                 
ส่วนราชการ
โรงเรียนสงวนหญิง
ที่



วันที่....................................................
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  และขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง

ด้วยข้าพเจ้า ...............................................................  จะไปราชการ  .......................................
...................................................................................  ที่  ........................................................................   ระหว่างวันที่................................................................................................และในการไปราชการครั้งนี้  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน.............................................
โดยออกเดินทางจาก..................................................   ถึง.........................................................................    
รวมระยะประมาณ......................กิโลเมตร  เหตุผลที่ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว.................................................
....................................................................................................................................................................  
จึงเรียนมาเพื่อโปรด

๑.  อนุมัติการเดินทางไปราชการตามที่เสนอ

๒.  อนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ
        




     ลงชื่อ...............................................ผู้เดินทาง       





           (..............................................)
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง

เพื่อโปรดพิจารณา

๑.  อนุมัติการเดินทางไปราชการของ.........................................................................................

๒.  อนุญาตให้...........................................................................ใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทาง






               ลงชื่อ...............................................






                 (……………………………………..)



๑.   อนุมัติ

             รองผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง


๒.  อนุญาต
  
            ลงชื่อ………………………
 


     
   

             (………………………………….)



                                   
          ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง 


บันทึกข้อความ








