              







       ส.ญ.งบ.-รปภ-2

                 
ส่วนราชการ
โรงเรียนสงวนหญิง  อำเภอเมือง  จังหวัดสุพรรณบุรี
ที่……………….

วันที่ …………. เดือน …………………….. พ.ศ. …………….

เรื่อง     ขออนุญาตเปลี่ยนเวรรักษาการณ์

เรียน    ผู้อำนวยโรงเรียนสงวนหญิง

ด้วยข้าพเจ้าต้องมาอยู่เวรรักษาการณ์ในวันที่…….. เดือน……………….……… พ.ศ. …………
แต่มีความจำเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาการณ์ได้  ดังนั้นจึงขออนุญาตแลกเปลี่ยน
เวรรักษาการณ์  โดยให้…………………………………………………………..…………มาอยู่เวรรักษาการณ์แทน และข้าพเจ้าจะไปอยู่เวรรักษาการณ์ ในวันที่…….. เดือน…………..…………….พ.ศ. …………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                               

                                                     …………..……………..…………….     

                                                    (………………………………..………..)

                                         ตำแหน่ง……………………………………………..


( ผู้รับเวรแทน ) ข้าพเจ้าจะมาอยู่เวรรักษาการณ์แทน……………………………..………………………………..

ในวันที่…….. เดือน…………………………… พ.ศ.  …………..

    




   ….…………………….……..……






 (……..……….……………………….) 


          ตำแหน่ง…………………….……………………
เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษา

        เพื่อพิจารณาอนุญาต
          ………………...……....…..                                                 อนุญาต                           
รองผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง



       
  …..….....…….........…………….

                                                                           ผู้อำนวยโรงเรียนสงวนหญิง                                      
Revision No.2  เริ่มใช้วันที่ 15  ธ.ค.  48
บันทึกข้อความ








