
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง 

กิจกรรมนักเรียน 

หมายเลขเอกสาร : มฐ.-วก.-3 

โรงเรียนสงวนหญิง 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

มัธยมศึกษา เขต 9 

 วันท่ีเริ่มใช้  : 1 พฤษภาคม 2557 

 หน้าท่ี   :  1   ใน  3 

 

1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ืออธิบายมาตรฐานการปฏิบัติงานเรื่องกิจกรรมนักเรียน  
 

2. ขอบเขต 
ใช้ครอบคลุมกิจกรรมนักเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช  
2551 

 

3. นิยาม 
 3.1 กิจกรรมตามหลักสูตร หมายถึง กิจกรรมท่ีจัดทําข้ึนตามโครงสร้างหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 ประกอบด้วย กิจกรรมบังคับลูกเสือ – เนตรนารี  ยุวกาชาด                  
และกิจกรรมชุมนุม 
 

4. หน้าท่ีรับผิดชอบ 

4.1 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารวิชาการ มีหน้าท่ี กํากับ ดูแลการทํางานของงานกิจกรรม
นักเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  สนองและสอดคล้องกับนโยบายของโรงเรียน 

4.2 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน  มีหน้าท่ีรับผิดชอบการจัดกิจกรรมตามหลักสูตร 
 

5. มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
5.1 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารวิชาการ  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  และหัวหน้างาน

กิจกรรมนักเรียน  ประชุมวางแผนเรื่องการจัดกิจกรรมนักเรียน  และร่วมกันพิจารณา
ปฏิทินปฏิบัติงานด้านกิจกรรมนักเรียนของปีการศึกษาต่อไป ณ ห้องท่ีนัดหมาย  ใน
ปลายภาคเรียนท่ี 2 

5.2 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนประชุมคณะกรรมการดําเนินงานของหน่วยงาน    เพ่ือ
วางแผนและจัดทํางาน/โครงการ/กิจกรรม  ท่ีห้องของหน่วยงานในปลายภาคเรียนท่ี 2 
และขออนุมัติต่อผู้อํานวยการโรงเรียน 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เรื่อง 

กิจกรรมนักเรียน 

หมายเลขเอกสาร : มฐ.-วก.-3 

โรงเรียนสงวนหญิง 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

มัธยมศึกษา เขต 9 

 วันท่ีเริ่มใช้  : 1 พฤษภาคม 2557 
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5. มาตรฐานการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
5.3 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนชี้แจงเรื่องดําเนินงานกิจกรรมนักเรียน  ให้กับครูทุกคน

ทราบในต้นภาคเรียนท่ี 1 
5.3.1 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนและผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ดําเนินการจัดกิจกรรมและ

ประเมินผล  การจัดกิจกรรมตามคู่มือการปฏิบัติงาน  เรื่อง  กิจกรรมนักเรียน  
5.3.2 การจัดกิจกรรมชุมนุม 
5.3.3 การจัดกิจกรรมลูกเสือ – เนตรนารี  และยุวกาชาด 

ในกรณีท่ีต้องการเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ ในงาน/โครงการ/กิจกรรม  
ตามท่ีอนุมัติไว้  ให้ทําหนังสือขออนุญาตต่อผู้อํานวยการโรงเรียน   
โดยยื่นผ่านฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

6. เอกสารอ้างอิง 

6.1 กิจกรรมนักเรียน   
6.2 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  2551 
6.3 แผนปฏิบัติราชการประจําปีของโรงเรียน 

 
 
7. บันทึก 

รายการ วิธีการ 

จัดเก็บ 

เก็บโดย ระยะเวลาท่ีเก็บ 

7.1 บันทึกการประชุมงานกิจกรรม
นักเรียน 

สมุด 
 

หัวหน้างานกิจกรรม 
 

อย่างน้อย  
3 ปีการศึกษา 

 
 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
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7. บันทึก  (ต่อ) 

 

รายการ วิธีการ 

จัดเก็บ 

เก็บโดย ระยะเวลาท่ีเก็บ 

7.2  สรุปและประเมินผลการ
ดําเนินงานกิจกรรมนักเรียน 

แฟ้ม หัวหน้างานกิจกรรม อย่างน้อย  
3 ปีการศึกษา 

 

8. เอกสารแนบ 
8.1 เอกสารแนบ 1  ส.ญ.-วก.กพ.2-1  แบบแจ้งรายชื่อกิจกรรมชุมนุม 
8.2 เอกสารแนบ 2  ส.ญ.-วก.กพ.2-2  แบบประกาศรับสมัครสมาชิกชุมนุม 
8.3 เอกสารแนบ 3  ส.ญ.-วก.กพ.2-3  แบบลงทะเบียนกิจกรรมชุมนุม 
8.4 เอกสารแนบ 4  ส.ญ.-วก.กพ.2-4  แบบรายงานกิจกรรมชุมนุม 
8.5 เอกสารแนบ 5  ส.ญ.-วก.กพ.2-5  ใบสมัครเป็นลูกเสือ - เนตรนารี 
8.6 เอกสารแนบ 6  ส.ญ.-วก.กพ.2-6  ใบสมัครเป็นยุวกาชาด 

 


