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1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ืออธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงานเรื่องงานวงดนตรีไทย 
 
2. ขอบเขต 
 ใช้ครอบคลุมการปฏิบัติงานของงานวงดนตรีไทยโรงเรียนสงวนหญิง 
 
3. นิยาม 
 ไม่มี 
 
4. หน้าท่ีรับผิดชอบ 

4.1 รองผู้อํานวยการโรงเรียนฝ่ายบริหารวิชาการ 
-  ให้นโยบายการปฏิบัติงานวงดนตรีไทย 

4.2 หัวหน้างานฝ่ายบริหารวิชาการ 
-  กํากับติดตาม  ดูแล  การดําเนินงานวงดนตรีไทย 
-  รายงานผลการดําเนินงาน  หรือแจ้งปัญหาเร่งด่วนต่อผู้อํานวยการโรงเรียน 
   ผ่านฝ่ายบริหารวิชาการ 

4.3 หัวหน้างานวงดนตรีไทย 
-  มอบหมายหน้าท่ีรับผิดชอบแก่ครูท่ีปฏิบัติหน้าท่ีงานพิเศษงานวงดนตรีไทย 
-  จัดกิจกรรมงานวงดนตรีไทย 
-  จัดประชุมครูงานวงดนตรีไทย 

4.4 ครูงานวงดนตรีไทย 
-  จัดกิจกรรมงานวงดนตรีไทยตามหน้าท่ีรับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมาย 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

5.1 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารวิชาการและหัวหน้างานฝ่ายบริหารวิชาการ  ประชุม  คณะ
ครูงานวงดนตรีไทย เพ่ือสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานวงดนตรีไทย  ในปีท่ีผ่านมา  
ตลอดจนให้นโยบายการปฏิบัติงานวงดนตรีไทยในปีการศึกษาต่อไป  ในปลายภาคเรียน
ท่ี  2 

5.2 หัวหน้างานวงดนตรีไทย  ประชุมครูงานวงดนตรีไทย  เพ่ือวางแผนการทํางาน  ในต้น
ภาคเรียนท่ี 1  ของปีการศึกษาต่อไป และประชุมครูงานวงดนตรีไทย   ภาคเรียนละ 
อย่างน้อย  1  ครั้ง 

 5.3 ครูงานวงดนตรีไทยดําเนินการจัดกิจกรรมตลอดปีการศึกษา 
-  คัดเลือก - ฝึกซ้อมนักเรียนวงดนตรีไทย 
-  บรรเลงวงดนตรีไทยในกิจกรรมงานของสถานศึกษาหรืองานของชุมชน 
    ตามท่ีได้รับการมอบหมายหรือร้องขอ 

5.4 หัวหน้างานฝ่ายบริหารวิชาการท่ีได้รับมอบหมาย  กํากับ  ติดตาม  ดูแลการดําเนินงาน 
 ของงานวงดนตรีไทยตลอดปีการศึกษา  และรายงานผลต่อผู้อํานวยการโรงเรียน 
 ผ่านฝ่ายบริหารวิชาการ  ในปลายภาคเรียนหรือเม่ือมีปัญหาเร่งด่วนท่ีต้องการ 
 การตัดสินใจ 

 
6.  เอกสารอ้างอิง 

ไม่มี 
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7. บันทึก 
 

รายการ วิธีการจัดเก็บ เก็บโดย ระยะเวลาท่ีเก็บ 

7.1  บันทึกการประชุมงานวงดนตรีไทย สมุด หัวหน้างาน 
วงดนตรีไทย 

อย่างน้อย 
1  ปีการศึกษา 

 

 
8. เอกสารแนบ 
 ไม่มี 


