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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      โรงเรียนสงวนหญิง  
ที่         วันที่ ............... เดือน .............................. พ.ศ. ...............
เรื่อง     ขอให้ตรวจเช็คอุปกรณ์เทคโนโลยีในห้องเรียน

เรียน    รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทั่วไป
           ด้วยอุปกรณ์เทคโนโลยีในห้องเรียนที่ใช้งานประจำของ ( ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน ).....................
....................................ที่ห้อง.........................หมายเลขเครื่อง.....................................มีปัญหาไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ โดยอุปกรณ์เทคโนโลยีในห้องเรียนที่คาดว่าจะมีปัญหาคือ

                                ไม่โครโฟนพร้อมสาย                                           โปรเจคเตอร์
                      กล่องเครื่องเสียง                                  Visualizer
                                อื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………………
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้มีการดำเนินการตรวจเช็ค  และซ่อมแซมให้สามารถใช้งานได้ตามปกติโดยเร็ว
              
                                        (...............................................)
                                                        ตำแหน่ง....................................
การพิจารณาสั่งการของฝ่ายบริหารทั่วไป
…………………………………………………………                       …………………………………………………………
…………………………………………………………                       …………………………………………………………
         (นายโยธิน  พูลกำลัง)                                               นางสาวธนันญดา ศรีโมรา
    รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทั่วไป                                     หัวหน้างานโสตทัศนศึกษา
…………………………………………………………                       …………………………………………………………
…………………………………………………………                       …………………………………………………………

  (...........................................................)                          (...........................................................)
  หัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน...............                                เจ้าหน้าที่งานโสตทัศนศึกษา
  REVISION  NO. 1
วันที่เริ่มใช้  4 ก.พ. 57

