ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร
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ได้รับเงินจาก.........................................................................................................ดังรายการต่อไปนี้
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จำนวนเงิน (...................................................................................................................................)  (ตัวอักษร)

                                                            ลงชื่อ...................................................ผู้รับเงิน
                                                                          (........................................................)
ลงชื่อ...................................................ผู้จ่ายเงิน
                                                                          (........................................................)
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร
1.  กรณีเป็นการบรรยายให้ความรู้กับนักเรียน  ให้จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 1 คน
2.  กรณีเป็นการแบ่งกลุ่มทำกิจกรรม ซึ่งได้กำหนดไว้ในโครงการหรือหลักสูตรการจัดกิจกรรมและจำเป็นต้องมีวิทยากรประจำกลุ่มให้จ่ายค่าสัมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน
3.  การนับชั่วโมงการบรรยายหรือทำกิจกรรมให้นับตามเวลาที่กำหนดในตารางการจัดกิจกรรม  โดยแต่ละชั่วโมงต้องกำหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้านาที กรณีกำหนดเวลาไม่เกิน 50 นาที  แต่ไม่น้อยกว่า 
25 นาที  ให้จ่ายค่าสัมมนาคุณวิทยากรได้กึ่งหนึ่ง
อัตราค่าสมนาคุณวิทยากร

1.  วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐให้ได้รับค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกินชั่วโมงละ 600 บาท

2.  วิทยากรที่มิใช่บุคลากรของรัฐให้ได้รับค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท
เอกสารหลักฐานประกอบการขอเบิก 

1.  ใบสำคัญรับเงินสำหรับวิทยากร  

2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของวิทยากร/บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (พร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง)

3. สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร และหนังสือตอบรับวิทยากร
ข้อควรรู้
1. ค่าตอบแทนวิทยากร พระ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 ข้อ 16 (2) (ก) (ข) ให้รับในอัตราที่มิใช่บุคลากรของรัฐ เนื่องจากพระมิใช่บุคลากรของรัฐ (บุคลากรของรัฐ หมายความว่า ข้าราชการทุกประเภท รวมทั้งพนักงาน ลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ)
2. ค่าตอบแทนอาจารย์มหาวิทยาลัยออกนอกระบบ อัตราบุคลากรของรัฐ  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินชม.ละ 600 บาท (ตามคู่มือการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการจัดงาน หน้า 57 ข้อ 13)
