
ส.ญ.-กก.-3 

                       หน้าท่ี 1 ใน 1 

แบบบันทึกการรับ-ส่งเอกสารที่ใช้ในงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

ภาคเรียนที่……………ปีการศึกษา…………..……….….. 

เร่ือง/ชื่อเอกสาร………………………………………………………………………………………………… 

 คณะ……………………..…………… 

 

ลำดับ 
ผู้รับหรือผู้ส่ง เอกสาร 

(ตัวบรรจง) 

ลงชื่อรับหรือ 

ส่งเอกสาร 

วัน/เดือน/ป ี

ที่รับหรือส่งเอกสาร 
หมายเหตุ 
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