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ส่วนราชการ กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนสงวนหญิง   

ที่ -  วันที่ .................  เดือน .......................................  พ.ศ. .................. 

เร่ือง   นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน   หัวหน้าคณะ................................................... 
 

 ด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว).................................................................... นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ..........  
เลขประจำตัว ...........................  คณะ............................................  ขาดเรียนในเดือนนี้  รวม ................... วัน  โดยขาดเรียน    
ตั้งแต่วันที่............. เดือน.................................. พ.ศ. ................. ถึง วันที่............. เดือน................................ พ.ศ. ...................   
โดยไม่ได้แจ้งสาเหตุให้ทราบ  และได้ดำเนินการติดตามแล้วโดย................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการตามระเบียบต่อไป 

 

 
 

      (ลงชื่อ)………...….....……………………….ครูที่ปรึกษา 

        (...............................................) 

                                      ............. / ............... / ............... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 


