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ส่วนราชการ โรงเรียนสงวนหญิง  อำเภอเมือง  จังหวัดสุพรรณบุรี 
ที่ -  วันที่  ................  เดือน  .....................................   พ.ศ. ..................... 
เร่ือง    รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน         ๕  วันทำการ              ๑๐  วันทำการ 

 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง 
 

 ด้วย ....................................................  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ .................... เลขประจำตัว............... 
คณะ .................................  ได้ขาดเรียนนานเป็นเวลา 
    ๕ วันทำการ  ตั้งแต่วันที่ ………………………………………ถึงวันที่ ……………..…………………. 
    ๑๐ วันทำการ  ตั้งแต่วันที่ .............................................. ถึงวันที่ ................................................... 
 เนื่องจาก  .................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
เห็นควรดำเนินการลงบัญชชีื่อนกัเรียนแขวนลอย 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
      (ลงชื่อ)…………………………………………...... 

          (.................................................) 
             รองผู้อำนวยการกลุม่บริหารกิจการนักเรียน 

 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
 อนุมัติให้ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย  และมอบนายทะเบยีนดำเนนิการ 
    อ่ืน ๆ  โปรดระบุ ………………………………..............................………………………………………………………..…..  

 

      (ลงชื่อ)…………………………………………. 
        (................................................) 
      ผู้อำนวยการโรงเรียนสงวนหญิง 

 

 ลงบัญชีชื่อนักเรียนแขวนลอยแล้ว 
 

      (ลงชื่อ)…………………………………………. 
         (  …………….....………………..  ) 
ตำแหน่ง………………………………………… 

      วันที่ …………………………………………….. 
                               (นายทะเบียน) 

บันทึกข้อความ 


