
คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง 

การป้องกันอัคคีภัย 
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โรงเรียนสงวนหญิง 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้ความปลอดภัยแก่นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียนในด้านการป้องกันอัคคีภัย 

2. ขอบเขต 
นักเรียนและบุคลากรโรงเรียนสงวนหญิงทุกคน 

3. ผู้รับผิดชอบ/ผู้ปฏิบัติ 
หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 จัดให้มีการอบรมการดับเพลิงเบ้ืองต้น  โดยเชิญเจ้าหน้าท่ีดับเพลิงมาให้ความรู้และสาธิต

ปีละ  1  ครั้ง  ภายในภาคเรียนท่ี 1 
4.2 เจ้าหน้าท่ีดับเพลิงให้การแนะนําและฝึกซ้อมเรื่องการหนีไฟให้กับบุคลากรในโรงเรียน

สงวนหญิง 
4.3 หัวหน้าอาคารสถานท่ีกําหนดตําแหน่งท่ีติดต้ังอุปกรณ์ผจญเพลิง 
4.4 รองผู้อํานวยการฝ่ายบริหารท่ัวไปแต่งต้ังหัวหน้าอาคารเป็นผู้รับผิดชอบดูแลเครื่องมือ/

อุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพพร้อมในการใช้งาน 
4.5 ถ้ามีเหตุไฟไหม้เกิดข้ึน  ผู้พบเห็นเหตุการณ์กดสัญญาณเตือนภัย  โดยกดสัญญาณ     

ยาวต่อเนื่องกันและแจ้งหน่วยดับเพลิง  ครูเวร  ฝ่ายบริหาร  และปฏิบัติตามท่ีได้รับ  
การฝึกซ้อมเรื่องการหนีไฟ 

5. เอกสาร  แบบฟอร์ม  และบันทึกท่ีเก่ียวข้อง 
แผนผังแสดงตําแหน่งท่ีติดต้ังอุปกรณ์ผจญเพลิง  และแผนผังป้ายแสดงทิศทางหนีไฟ และ

ทางหนีไฟ 

6. ข้อควรระวัง 
ตรวจสอบอุปกรณ์ทุกชนิดให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ 

7. อ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม 
ไม่มี 


