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1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือกําหนดข้ันตอนการปฏิบัติงานของงานกิจกรรมนักเรียน  ครูผู้สอน นักเรียน เก่ียวกับการ
จัดกิจกรรมชุมนุม  การจัดกิจกรรมเนตรนารี-ยุวกาชาด 

 
2. ขอบเขต 

ครอบคลุมการจัดกิจกรรมชุมนุม  กิจกรรมเนตรนารี-ยุวกาชาดโรงเรียนสงวนหญิง 
 
3. ผู้รับผิดชอบ/ผู้ปฏิบัติ 

หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนโรงเรียนสงวนหญิง 
 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
4.1 การจัดกิจกรรมชุมนุม 

4.1.1 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนทบทวนปรับปรุงแบบฟอร์ม  สําหรับใช้  ใน
กิจกรรมชุมนุม 

 4.1.2 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน  ชี้แจงแนวทางในการจัดต้ังกิจกรรมตามแผน      
ของโครงการ/ กิจกรรมให้นักเรียนทราบ 

 4.1.3 นักเรียนหรืออาจารย์รวมกลุ่มเพ่ือจัดต้ังชุมนุม  ขออนุมัติ  และดําเนินการ 
  ตามแผนท่ีวางไว้ 

4.1.4 งานกิจกรรมนักเรียนและครูท่ีปรึกษานิเทศติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติ
กิจกรรมชุมนุม  และบันทึกลงในแบบบันทึก 

4.1.5 งานกิจกรรมนักเรียนรวบรวม  สรุปผลการปฏิบัติกิจกรรมชุมนุม  และนําเสนอ
รายงานผลตามลําดับข้ันเม่ือสิ้นภาคเรียน 

4.2 การจัดกิจกรรมเนตรนารี-ยุวกาชาด 
4.2.1 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนรับสมัครนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1  โดยให้

นักเรียนเลือก  กิจกรรมเนตรนารีหรือยุวกาชาด  โดยจัดให้เหมาะสมกับจํานวน
ผู้บังคับบัญชา 
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4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ต่อ) 
4.2.2 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนเสนอแต่งต้ังผู้บังคับบัญชาเพ่ือเป็นครูท่ีปรึกษา 
4.2.3 หัวหน้าแต่ละกิจกรรมมอบหมายงาน  ตามโครงสร้างของหลักสูตร 
4.2.4 นักเรียนเข้าเรียนตามสถานท่ีท่ีนัดหมาย 
4.2.5 งานกิจกรรมนักเรียนและครูท่ีปรึกษานิเทศติดตาม  และประเมินผลการปฏิบัติ

กิจกรรมเนตรนารี-ยุวกาชาด 
4.2.6 งานกิจกรรมนักเรียนรวบรวม สรุปผลการปฏิบัติกิจกรรมเนตรนารี-ยุวกาชาดและ

รายงานผลตามลําดับข้ัน 
 
5. เอกสาร  แบบฟอร์ม  และบันทึกท่ีเก่ียวข้อง 

5.1 ส.ญ.-วก.กพ.2-1  แบบแจ้งรายชื่อกิจกรรมชุมนุม 
5.2 ส.ญ.-วก.กพ.2-2  แบบประกาศรับสมัครสมาชิกชุมนุม 
5.3 ส.ญ.-วก.กพ.2-3  แบบลงทะเบียนกิจกรรมชุมนุม 
5.4 ส.ญ.-วก.กพ.2-4  แบบรายงานกิจกรรมชุมนุม 
5.5 ส.ญ.-วก.กพ.2-5  ใบสมัครเป็นเนตรนารี 
5.6 ส.ญ.-วก.กพ.2-6  ใบสมัครเป็นยุวกาชาด 

 
6. ข้อควรระวัง 

6.1 กิจกรรมท่ีนักเรียนปฏิบัติโดยใช้เครื่องมือ  ครูผู้รับผิดชอบควรดูแลอย่างดี 
6.2 ถ้าจัดกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานท่ี  ครูผู้รับผิดชอบควรดูแลอย่างดี 
6.3 ถ้าจัดกิจกรรมศึกษาดูงานนอกสถานท่ี  เข้าค่ายพักแรม  ครูผู้รับผิดชอบควรดูแลอย่างดี 

 
7. อ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม 

ครูทุกคนในโรงเรียนสงวนหญิงเป็นครูท่ีปรึกษา 
- กิจกรรมชุมนุม 
- กิจกรรมเนตรนารี – ยุวกาชาด 


